高职学院2020年学生转专业工作方案
一、组织机构
1、转专业领导小组：
组长：张东民、卢康道
副组长：林娟娟、王小群
成员：席惠、施谊、夏宁博、方金平
2、转专业工作小组：
组长：林娟娟、王小群
成员：席惠、施谊、夏宁博、方金平、吴雯婷
二、转入学生专业及计划数：
	专业
	人数

	[bookmark: _Hlk35267639]19级商务管理
	不大于8人

	19级电气自动化技术
	不大于2人


其他年级的特殊类型转专业根据实际情况决定。
三、申请条件：
按照《上海应用技术大学高等职业学院转专业管理办法》规定的条件执行。
有下列情形之一者，不接受该生申请转专业：
1、大学期间有处分记录者；
2、有刑事犯罪记录者；
3、中高贯通专业、艺术类专业学生（非艺术类专业学生不能转入艺术类专业）；
4、新生入学在第一学期，不能申请转专业；原则上已进入第二、三学年者，不能申请转专业（除特殊类型转专业者）。
5、其他情形。
[bookmark: _Hlk35268451]四、咨询时间和地点：
转专业开始报名后可电话咨询，当面咨询时间另行通知。
	专业
	咨询电话
	咨询地点
	联系人

	商务管理
	13764156420
	长桥校区A603
	施谊

	[bookmark: _GoBack]电气自动化技术
	13585531803
	长桥校区A603
	席惠


五、考核时间和地点：另行通知
六、考核内容和方式：
1、一般类型：
[bookmark: _Hlk35284721]依照专业（含专业方向）志愿对综合成绩进行从高分到低分排序考核。综合成绩由学业成绩和面试成绩两部分组成，综合成绩=学业成绩（40%）+面试成绩（60%）。
学业成绩为高数、英语两门课组成。
[bookmark: _Hlk36469581]面试考查点主要关注专业学习潜质、逻辑思维与沟通能力和课外综合表现。
2、特殊类型：
依照专业（含专业方向）志愿对面试成绩进行从高分到低分排序考核。面试考查点主要关注专业学习态度、学习困难原因和课外综合表现。
学院成立面试工作小组。面试评委老师须当面确定学生转专业意愿，确认家长知情并同意。面试成绩取评委打分的平均成绩，采用百分制。



















附件1：
上海应用技术大学高等职业学院转专业申请表
	姓名
	
	性别
	
	联系电话
	

	专业
	
	学号
	
	班级
	

	学业成绩
	附教务章的成绩单

	
获奖情况
	

	特长或原因（附相关材料）
	




	拟转入专业（方向）志愿
	

学生签名________日期__________

	家长意见
	
家长签名________日期___________

	学院转专业领导小组意见
	
组长签名（盖章）______日期___________






上海应用技术大学高等职业学院转专业面试评分细则

1、满分：100分
2、考场：面试采用按专业分组的方式进行，每3~5位老师（转专业工作小组人员、教师代表、辅导员）组成一个面试小组。安排1位面试记录员做面试记录。
3、内容：开放式问题
技能问答考查点：①专业学习潜质②逻辑思维与沟通能力③课外综合表现
4、程序：面试学生先做自我介绍（内容大致包括：在校学习情况，转专业的动机，对专业的认识，如果转专业成功的话自己的学习计划等等）。
面试老师对每位面试学生分别进行提问，学生根据问题认真做出回答。记录员做好面试记录。
5、评分：评分教师分别提问，学生须分别回答；每位评分教师根据考生回答情况分别进行打分，得分的平均分为学生的面试成绩。评分采用整数位，平均分取小数点后两位。
面试前要求：
（1）所有参加转专业面试学生提前20分钟到候场地点，由工作人员现场安排抽取面试序号，学生按照面试序号依次入场面试；
（2）未准时（迟到超过20分钟）到场者，视为自动放弃转专业资格。
（3）面试地点：由学院统一安排。















上海应用技术大学高等职业学院转专业面试评分表
（一般类型）

姓名：学号:
	评分项
	权重
	考核内容
	分数

	专业学习潜质
	50
	从对专业的积累和认知等方面进行评价。好：40-50；中：25-39；差：0-24
	

	逻辑思维与沟通能力
	30
	从口头表达、精神面貌等方面进行评价。好：24-30；中：15-23；差：0-14
	

	课外综合表现
	20
	从参加班级学校活动，平时表现等方面进行评价。好：16-20；中：10-15；差：0-9
	














上海应用技术大学高等职业学院转专业面试评分表
（特殊类型）

姓名：学号:
	评分项
	权重
	考核内容
	分数

	[bookmark: _Hlk36469603]专业学习态度
	40
	好：30-40；中：15-29；差：0-14
	

	[bookmark: _Hlk36469623]学习困难原因
	40
	合理：30-40；基本合理：15-29；不合理：0-14
	

	课外综合表现
	20
	好：16-20；中：10-15；差：0-9
	



